
GLAJ-GE 
Rue du Village Suisse 5 
1205 Genève - 3è étage / code d’accès : 4822  
FERMÉ LES VENDREDIS & 
tous les jours après 18H  
et durant les weekends et vacances scolaires 

 

 
 

PROMOTION DES ACTIVITÉS DES MEMBRES  
Printemps-Été 2025 & Automne-Hiver 2025-2026 

 
 

RAPPEL DES DÉLAIS 

DÉLAIS DE DÉPÔT DES DOCUMENTS PAPIER AU GLAJ-GE POUR ENVOI AUX +350 ADRESSES : 

PRINTEMPS-ÉTÉ 2025 : 7 MARS 2025  
AUTOMNE-HIVER 2025-2026 : 5 SEPTEMBRE 2025  

 
ATTENTION : dès 2024 et afin de faciliter le travail des jeunes chargé-es de la mise sous-pli des 
programmes, le GLAJ-GE a pris la décision d’harmoniser les envois. 
Ainsi, les programmes seront désormais transmis à l’ensemble des destinataires et chaque 
destinataire recevra : 5 flyers ; 5 programmes et 1 affiche au maximum de la part d’une 
association.  
 
Nous vous serions reconnaissant-es de déposer au GLAJ-GE : 

- Nombre de flyers : 370 * 5 = 1850 flyers 
- Nombre de programmes (livrets) : 370*5 = 1850 programmes 
- Nombre d’affiches : 243*1 = 243 affiches  

Le nombre est expliqué par l’impossibilité d’affichage dans certains lieux 

 

Nous vous prions de bien vouloir identifier clairement les différents types de documents (flyers, 
programmes, affiches) par email ou lors du dépôt au GLAJ-GE afin d'éviter toute erreur lors de 
la mise sous-pli. Si les documents sont livrés directement par un-e livreur-euse au GLAJ-GE, merci 
de nous fournir par email les éléments permettant de les différencier. 
 
 

NOUS VOUS INVITONS À CONSULTER LA LISTE DES DESTINATAIRES AINSI QUE LES CONDITIONS DE 

DÉPÔT DE VOS VISUELS AU GLAJ-GE À LA PAGE SUIVANTE. 
  



LISTE DES CATÉGORIES DE DESTINATAIRES : 
 

- Associations de parents d’élèves 
pas d’affiches 

- ASP 
- Bibliothèques 
- Centres d’Action Sociale et de Santé 
- Centres de Loisirs 
- Centres médico-pédagogiques 
- Centres sportifs 
- Cycles d’Orientation 
- Écoles de danse 
- Écoles de Musique 
- Écoles privées 
- Logopédistes  

pas d’affiches 

- Ludothèques 
- Mairies 
- Maisons de Quartier 
- Pédiatres 

pas d’affiches 
- Théâtres  
- État de Genève :  

Office de l’Enfance et de la Jeunesse 
- Ville de Genève :  

ECO - Service des Écoles et de la Jeunesse 
- Cité des Métiers 
- DIVERS 

 
Le nombre de destinataires total varie d’un envoi à l’autre. En effet, nous recevons régulièrement des 
courriers en retour (fermeture d’un lieu, refus du colis, etc.). La liste détaillée au format Excel est 
disponible sur demande par email. 
 

En cas de questions, n’hésitez pas à écrire  
à Meghann à l’adresse meghann@glaj-ge.ch  

 
CONDITIONS DE DÉPÔT DE VOS VISUELS AU GLAJ-GE 
 
L'école du Mail, où se trouvent nos locaux, étant fermée durant les fériés et les vacances scolaires, aucune 
livraison ne doit être planifiée à ce moment-là, ni les week-ends, ni les jours de semaine après 18h00, car le 
bâtiment est généralement fermé.  
 
En dehors de nos horaires de permanence et lorsque l'école est ouverte, les visuels peuvent être déposés sans 
risque devant la porte de nos bureaux au 3ème étage.Pour accéder à nos bureaux au 3ème étage, il est essentiel 
de communiquer le code de l'ascenseur (4822) à la personne ou à l'entreprise chargée de la livraison. 
 
Il est possible de faire livrer les documents au GLAJ-GE par votre imprimerie, à condition de nous en informer 
au préalable. Cependant, le GLAJ-GE ne peut pas s'engager à vérifier le contenu de la livraison. Nous vous 
rappelons également que pour les livraisons au GLAJ-GE, il est impératif de : 

1. Nous avertir à l'avance de la livraison. 

2. Transmettre le code de l'ascenseur (4822) afin de permettre l'accès à nos locaux. 

3. Demander un dépôt devant la porte, sans avis de retrait. En effet, si toutes les associations se faisaient 
livrer au GLAJ-GE avec un avis de retrait, la gestion de ces livraisons deviendrait ingérable pour nous 

4. Nous fournir les indications précises permettant d’identifier chaque type de document (flyer, 
programme, affiche) par email en respectant le délai de dépôt. 

 
Par ailleurs, nous vous invitons à nous transmettre vos visuels de promotion d’activités sous format numérique 
(PDF) à l’adresse communication@glaj-ge.ch. Nous les publierons sur notre page dédiée à l’accès en ligne aux 
programmes des membres ainsi que sur la page Facebook du GLAJ-GE. 
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