
 

 
Groupe de Liaison genevois des 
Associations de Jeunesse 

 

 
Le GLAJ-GE, la faîtière des organisations de jeunesse à Genève, propose un 

 

stage en communication à 70-80% 
 

de six mois dès le 1er septembre 2018 
 

 

TACHES 
 
GLAJ-GE (général) 

 Mise à jour du site internet (WordPress) 

 Rédaction de la newsletter bimensuelle (MailPoet by WordPress) 

 Compilation de la revue de presse mensuelle 

 Gestion de la page Facebook 

 Participation à l’organisation d’événements et soutien administratif occasionnel 
 
Prix Jeunesse (projet spécifique) 

 Participation au groupe de pilotage (préparation de la troisième édition) 

 Recherche de fonds et de partenaires médias 

 Promotion du projet et gestion de la page Facebook 

 Soutien administratif (PV de séances, gestion des e-mails,…) 
 
lesMonos.ch (projet spécifique) 

 Aide au développement de la campagne de promotion du monitorat 

 Promotion de la campagne et gestion de la page Facebook 

 Participation à l’organisation d’événements et soutien administratif occasionnel 
 
 

PROFIL SOUHAITE 
 

 Etudiant.e en Bachelor ou Master en Communication, SAWI ou similaire 

 Intérêt pour les questions de l’enfance et la jeunesse, les activités extrascolaires ou 
l’engagement associatif 

 Bonne maîtrise des outils informatiques et internet : outils bureautiques usuels 
(Word, Excel) ; gestion de site internet sur Wordpress et réseaux sociaux un plus. 

 Sens de l’organisation et autonomie, pouvant travailler seul.e et en équipe 

 Langue : parfaite maîtrise du français  

 Flexibilité et bonne connaissance du tissu associatif genevois sont des atouts 

 
Les expériences bénévoles, attestées par un YouthPass (UE), un Dossier Bénévolat (CH) ou 
autre attestation sont valorisées. 
 
 

CONDITIONS DU STAGE 
 

 Le lieu du stage se situe dans les bureaux du GLAJ-GE 

 Le poste de stagiaire est à pourvoir à 70-80 %, soit 28-32 heures par semaine. 

 La durée du stage est de six mois : du 1er septembre 2018 au 28 février 2019 

 Le stage est indemnisé à hauteur de CHF 1’800.- brut par mois pour un 100% 
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Il est possible de diviser le stage en deux postes à 40%. Si vous postulez dans cette 
perspective, veuillez préciser le projet qui vous intéresse : 1. Prix Jeunesse ou 2. 
lesMonos.ch. Les candidatures répondant à tous les critères et pouvant assumer un 70-80% 
seront toutefois prioritaires. 
 

 
Nous vous invitons à nous faire parvenir votre dossier de candidature jusqu’au lundi 23 
juillet 2018 par voie électronique uniquement à communication@glaj-ge.ch  
 
Les entretiens auront lieu vendredi 27 et/ou lundi 30 juillet. 
 
Pour tout renseignement complémentaire, vous pouvez nous contacter en écrivant à 
communication@glaj-ge.ch et au 022 328 64 40 
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